Prova pratica utilizzo Office del 13.06.2022

A) |l file Dati_fisici_quantita_al 31-12-2021.xIsx contiene informazioni relative alle attivita di raccolta di
Isontina Ambiente:
e completare il report inserendo le righe con i totali parziali e il totale generale
e modificare il formato delle celle in modo da visualizzare numeri interi

B) Modificare e correggere il file Test.docx:
e Modificare la dimensione del carattere da 12 a 11
e Modificare il tipo di carattere da Time new Roman a Calibri
e Giustificare correttamente il documento, a destra e a sinistra

C) Utilizzando Outlook comporre una mail allegando il documento Word di cui al punto B. Inserire nel testo
della mail una frase di rito, come piu si ritiene opportuno, inviarla a mlupieri@isontinambiente.it.

Ronchi dei Legionari, 13 giugno 2022



